Załącznik do Zarządzenia Nr 39/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Żarki 
z dnia 29 maja 2019 roku 

Regulamin pracy komisji Konkursowej

§ 1

1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją, obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów.

2. Posiedzenie Komisji prowadzi Przewodniczący.
3. Komisja działa w pełnym w składzie.
4. W posiedzeniach Komisji mogą brać udział osoby niebędące członkami Komisji, wykonujące czynności związane z obsługą Komisji.
 
§ 2

1. Komisja w pierwszej kolejności sprawdza, czy złożone oferty spełniają następujące wymogi formalne:
a) terminowość złożenia oferty;

b) prawidłowość wypełnienia oferty i poprawność formularza;

c) zgodność wypełnienia dotacji z zapisami ogłoszenia o konkursie;

d)   zgodność czasu realizacji oferty z zapisami ogłoszenia.
2. Oferty niekompletne, złożone po terminie, niespełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane i poddawane ocenie merytorycznej.
 
§ 3

1. Członkowie Komisji przy ocenie ofert stosują następujące kryteria i skalę ocen;

a) merytoryczna wartość oferty oraz jej zbieżność z celami zadania 

- skala ocen 0 - 5 punktów,

b) możliwość realizacji zadania publicznego przez podmiot przedstawiający ofertę

- skala ocen 0 - 5 punktów,

c) przestawiona kalkulacja kosztów w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

- skala ocen 0 - 5 punktów,

d) jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których podmiot przedstawiający ofertę będzie realizować zadanie publiczne – skala ocen 0 - 5 punktów,

e) w przypadku wspierania wykonania zadania publicznego planowany przez podmiot składający ofertę udział środków finansowych własnych lub środków pochodzących 
z innych źródeł - skala ocen 0 - 5 punktów,
f) planowany przez podmiot składający ofertę, wkład rzeczowy, osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i pracę społeczną – skala ocen 0 -5 punktów, 

g) dotychczasowa współpraca z samorządem, opinie i rekomendacje - skala ocen 0 - 5 punktów,
h) analiza prawidłowości i terminowości rozliczenia dotacji na realizację zadań z lat ubiegłych (w przypadku organizacji pozarządowych lub podmiotów wymienionych 
w art. 3 ust. 3, które w latach poprzednich realizowały zlecone zadania publiczne) - skala ocen 0 - 5 punktów.

2. Członkowie Komisji oceniają oferty wpisując cząstkowe oceny w karty ocen, zawierające nazwę organizacji zgłaszającej ofertę, według kryteriów podanych w § 3 ust. 1. 
Każda karta zostaje podpisana przez wszystkich członków komisji dokonujących oceny.

3. Ocena łączna danej oferty, wystawiona przez członków Komisji jest sumą wystawionych ocen cząstkowych.
4. Listę wyników konkursu ofert tworzy się porządkując oferty według uzyskanych ocen końcowych – od najwyższej do najniższej. Powyższa lista stanowi podstawę do przyznania dofinansowania.
5. Z przebiegu konkursu ofert sporządza się protokół, który powinien zawierać:

a) termin otwarcia ofert;

b) imiona i nazwiska członków komisji konkursowej;

c)  liczbę zgłoszonych ofert;

d) wskazanie ofert spełniających warunki formalne i uzasadnienie odrzucenia ofert nie spełniających warunków formalnych;

e) wykaz ofert wybranych przez komisje z podaniem uzyskanych ocen;

f) propozycje wysokości dotacji dla wybranych oferentów w oparciu o liczbę uzyskanych punktów, wysokość wnioskowanej przez oferenta dotacji oraz wielkość środków finansowych przewidzianych do rozdysponowania w konkursie;

g)  ewentualne uwagi członków komisji konkursowej;

h)  podpisy członków komisji konkursowej.

6. Karty ocen sporządzone przez komisję konkursową stanowią załączniki do protokołu.

7. Protokół z konkursu ofert komisja przedkłada Burmistrzowi. 

§ 4

1. Ostatecznego rozstrzygnięcia konkursu w tym ustalenia wysokości przyznanej dotacji dokonuje Burmistrz w formie zarządzenia, po zapoznaniu się z opinią komisji.

2. W przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana – organizacja dokona stosownej korekty zakresu rzeczowego, harmonogramu oraz kosztorysu projektu.

3. Konkurs winien być rozstrzygnięty najpóźniej w ciągu 14 dni od dnia, w którym upłynął termin składania ofert. 

4. Z chwilą rozstrzygnięcia konkursu komisja konkursowa ulega rozwiązaniu.

§ 5

Konkurs unieważnia się, jeżeli w odpowiedzi na ogłoszenie konkursowe nie wpłynęła ani jedna oferta nie podlegająca odrzuceniu.

§ 6
Wyniki konkursu ofert, wraz z informacją o kwocie przyznanej dotacji, zamieszcza się:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Żarki,

3) na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy Żarki.
