Zalacznik Nr 3 do Statutu Gminy Zarki
Regulamin pracy Rady Miejskiej w Zarkach
§ 1. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych, nadzwyczajnych lub uroczystych.
2. Sesje zwyczajne zwoluje si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Na wniosek Burmistrza lub co najmniej Y4 ustawowego skladu Rady, Przewodniczacy Rady zwoluje
w terminie ustawowym sesje nadzwyczajna, podajac powod jej zwolania.

4. Dla uczczenia waznych dla Gminy wydarzen lub okolicznosci, Przewodniczacy Rady moze zwotaé sesje
uroczysta.

§ 2. Rada obraduje w sali sesyjnej Urzedu lub — w szczegdlnych przypadkach — w innym miejscu wskazanym
przez Przewodniczacego Rady.

§ 3. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
2. Przewodniczacy Rady ustala porzadek obrad, miejsce, dzien i godzing rozpoczecia sesji.

3. Przy podejmowaniu decyzji o zwolaniu sesji powinny by¢ przygotowane projekty uchwatl, ktore beda
przedmiotem obrad, a takze inne materialy niezbedne Radnym.

§ 4. 1. Porzadek sesji powinien zawierac:
1) otwarcie sesji i stwierdzenie jej prawomocnosci,
2) przyjecie proponowanego porzadku obrad,
3) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji,
4) sprawozdanie Burmistrza z prac w okresie miedzysesyjnym i z wykonania uchwal,
5) informacje Przewodniczacych Komisji statych o pracy w okresie miedzysesyjnym,
6) interpelacje 1 wnioski Radnych,
7) rozpatrywanie projektow uchwat,
8) odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych,
9) sprawy rozne i biezace,
10) zamknigcie obrad ses;ji.

2. W przypadku sesji nadzwyczajnej iuroczystej porzadek sesji nie musi zawieraé wszystkich elementow,
o ktéorych mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Radnych zawiadamia si¢ o sesji zwyczajnej i uroczystej, co najmniej na 7 dni przed jej terminem, a w
przypadku sesji nadzwyczajnej, co najmniej na 3 dni przed jej terminem.

2. Zawiadomienie wraz z porzadkiem obrad, projektami uchwat i niezbednymi materialami zwigzanymi z sesja
budzetowa przesyta si¢ Radnym, co najmniej na 14 dni przed jej terminem.

3. Materialy na sesje sa dostarczane Radnym w formie papierowej lub elektroniczne;.

4. Pisemne powiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady otrzymujg réwniez przewodniczacy
organd6w wykonawczych jednostek pomocniczych oraz Burmistrz, Sekretarz, Skarbnik ikierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

5. Informacja o sesji umieszczana jest roOwniez na tablicy ogloszen w Urzgdzie oraz w BIP.
§ 6. 1. Sesje Rady sg jawne.

2. Wylaczenie jawnosci moze nastgpi¢ jedynie na podstawie ustawy. W takiej sytuacji Rada wylacza jawnos¢
obrad w calosci albo w czesci.

§ 7. 1. Sesje  otwiera, prowadzi izamyka Przewodniczacy Rady, aw razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Otwarcie sesji nastgpuje poprzez wypowiedzenie przez Przewodniczacego obrad formuly: ,, Otwieram sesj¢
Rady Miejskiej w Zarkach”, podajac kolejny numer sesji.
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3. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad:
1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnosé obrad,
2) przedstawia porzadek obrad; z wnioskiem o zmiane¢ porzadku obrad moze wystapi¢ Burmistrz lub Radny,

3) poddaje pod glosowanie wnioski, o ktérych mowa w pkt. 2 i uzupetia porzadek obrad o przegltosowane
whnioski.

§ 8. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

2. Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskow o charakterze formalnym, a w
szczegolnosci:

1) sprawdzenia quorum,

2) zakonczenia dyskusji,

3) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,
4) odestania projektu uchwaty do Komisji,

5) ponownego przeliczenia glosow.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wnioskodawcy w drodze glosowania jawnego,
zwykta wigkszoscia glosow.

§ 9. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad i zachowaniem jego porzadku.
2. Przewodniczacy moze czynié¢ uwagi dotyczace tematu, formy i czasu wystapien.

3. Jesli tres¢, sposob wystapienia lub zachowanie Radnego zakloca porzadek obrad badz uchybia powadze
sesji, przewodniczacy obrad, po uprzednim zwroceniu uwagi moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego
faktu w protokole.

4. Przewodniczacy obrad, po uprzednim zwroceniu uwagi, moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad tym osobom
sposrdd publicznoscei, ktore swoim zachowaniem zaklocajg porzadek lub naruszaja powage sesji.

§ 10. Na wniosek Radnego, przewodniczacy obrad przyjmuje do protokotu sesji, jako zatacznik wystapienie
Radnego, zgloszone na pismie i wygloszone w toku obrad.

§ 11. 1. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
1 kontynuowaniu jej w innym, wyznaczonym przez siebie terminie.

2. W przypadku stwierdzenia braku wymaganego quorum przewodniczacy obrad podejmuje decyzje
0 przerwaniu sesji, wyznaczajac termin jej kontynuacji. Uchwaly podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.
Fakt przerwania sesji oraz nazwiska Radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili sesje, odnotowuje sie
w protokole.

“§ 12. Po wyczerpaniu si¢ porzadku obrad przewodniczacy koficzy je formul ,,Zamykam sesj¢ Rady Miejskiej
w Zarkach” wskazujac numer zamykanej sesji.

§13.1.Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokol, stanowigcy zapis przebiegu obrad i podejmowanych
rozstrzygniec.

2. Protokdét podpisuje przewodniczacy obrad i protokolant.

3. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci Radnych, podjete uchwaly Rady oraz inne dokumenty zwigzane
z przedmiotem obrad.

4. Do protokotu przed jego zatwierdzeniem Radni moga wnosi¢ poprawki, o uwzglednieniu, ktorych decyduje
Rada.

5. Protokdt sesji wraz z przyjetymi poprawkami podlega zatwierdzeniu na nastepnej sesji.

6. Osoby zainteresowane maja prawo dostepu do protokotdw sesji na zasadach okreslonych w § 23 Statutu,
z wyjatkiem sesji lub jej czesci, ktorych jawnos¢ zostata wytaczona.

§ 14. 1. Uchwaly Rady maja postaé odrebnych dokumentow.

2. Rada jest zwigzana uchwata od chwili jej podjecia.
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3. Uchwaly Rady powinny zawiera¢ w szczegolnosci:
1) numer, date i tytul,
2) podstawe prawna,
3) tres¢ uchwaty,
4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,
5) termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualnie czas jej obowigzywania.

4. Uchwaly numeruje sie podajac rzymskimi cyframi numer sesji, na ktorej uchwala zostala podjeta, oznacza
cyframi arabskimi numer kolejny uchwaly oraz rok podjecia uchwatly.

5. Tres¢ wszystkich uchwat podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Urzedzie oraz zamieszczenie w BIP.

§ 15. 1. Wystepujacy z inicjatywa uchwalodawcza: Burmistrz, Radni (co najmniej pieciu), Komisje, Kluby
Radnych oraz mieszkancy Gminy, posiadajacy czynne prawo wyborcze (co najmniej pigédziesieciu) przedstawiaja
Przewodniczacemu projekt uchwaty.

2. Do projektu uchwaty powinno by¢ przygotowane i dotaczone jego uzasadnienie.
§ 16. 1. Glosowanie przeprowadza si¢ tylko w przypadku obecnosci wymaganej liczby Radnych.
2. Glosowania, z wyjatkiem zastrzezonych w ustawie sg jawne.

3. Po zakonczeniu wystgpien, ale jeszcze przed zarzadzeniem glosowania mozna zabraé glos tylko w celu
zgloszenia wniosku formalnego o sposobie i porzadku glosowania.

4. Po zamknieciu dyskusji przewodniczgcy obrad rozpoczyna procedurg glosowania, objasniajac uprzednio jej
Sposob.

5. Wynik glosowania odnotowuje si¢ w protokole sesji.
§ 17. 1. W glosowaniu jawnym Radni glosuja przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne przeprowadza, oblicza glosy ioglasza wynik, przewodniczacy obrad przy pomocy
wiceprzewodniczacego.

§ 18. 1. W glosowaniu tajnym Radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecia Rady.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna powolana na sesji sposréd Radnych, skladajaca sig¢
z przewodniczacego komisji i dwoch jej cztonkow.

3. Czlonkowie komisji skrutacyjnej nie moga kandydowa¢ w wyborach, do przeprowadzenia, ktorych zostali
wybrani.

4. Glosowanie tajne szczegdotowo okresla regulamin glosowania, przyjmowany przez Rade¢ przed kazdym
glosowaniem.

5. Za wazne uznaje si¢ glosy oddane zgodnie z regulaminem glosowania.
6. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej ogtasza wyniki glosowania tajnego niezwlocznie po ich ustaleniu.

7. Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie i ktory
stanowi zatacznik do protokotu ses;ji.

8. Przewodniczacy obrad jest zobowigzany zapewni¢ warunki do zachowania tajnosci glosowania.

§ 19. 1. Zwykla wigkszos¢ gloséw oznacza takg liczbe glosdw, ,,za", ktora przewyzsza, co najmniej o jeden
glos liczbe glosow ,,przeciw”.

2. Bezwzgledna wickszo$é glosdéw oznacza, co najmniej o jeden glos wiecej od sumy pozostalych, waznie
oddanych glosdw, tzn. gloséw przeciwnych i wstrzymujacych sie.

§ 20. Przewodniczacy Rady jest wlasciwy do rozstrzygania watpliwosci mogacych wynika¢ przy stosowaniu
niniejszego Regulaminu.
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Zalacznik Nr 4 do Statutu Gminy Zarki
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Zarkach

§ 1. 1. Komisja Rewizyjna jest organem wewnetrznym Rady powotywanym do realizacji zadan spehiajacych
nastgpujace funkcje:

1) kontrolng dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci,

2) opiniodawcza w sprawach przewidzianych w ustawach oraz przedlozonych Komisji Rewizyjnej przez organy
Gminy,

3) wnioskodawczg w zakresie wystepowania z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia Iub nieudzielenia
absolutorium Burmistrzowi,

4) inicjujaca uchwaty,

5) mediacyjno-interwencyjng poprzez opiniowanie skarg na dziatalnos¢ Burmistrza, do ktérych rozparzenia
wlasciwa jest Rada, oraz przygotowujac w tej sprawie projekt uchwaty i wniosku uznajace skarge za zasadna
lub bezzasadng oraz poprzez badanie wynikdéw i materiatlow z kontroli przeprowadzonych przez instytucje
zewnetrzne, w szczegdlnosci przez Regionalna 1zbe Obrachunkowa oraz Najwyzsza [zbg Kontroli.

2. Pracami Komisji Rewizyjnej kieruje przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy komisji.
3. Komisja dziala na podstawie rocznego planu pracy zatwierdzonego przez Rade.
§ 2. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace calosé¢ dziatania kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespdt dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowiace
niewielki fragment jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzednich kontroli zostaty uwzglednione w toku
postepowania danego podmiotu.

§ 3. 1. Komisja podejmuje kontrole na zlecenie Rady.

2.0 terminie przeprowadzenia kontroli Komisja powiadamia kontrolowana jednostke z siedmiodniowym
wyprzedzeniem.

3. Burmistrz, kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej i przewodniczacy organu wykonawczego
kontrolowanej jednostki pomocniczej sg zobowigzani do zapewnienia odpowiednich warunkow przeprowadzenia
kontroli, a w szczegdInosci do udzielenia informacji 1 wyjasnien oraz do udostepnienia potrzebnych dokumentow,
z wylaczeniem informacji i dokumentow objetych tajemnica prawnie chroniona.

4. Odmowa udostepnienia informacji i dokumentéw ma charakter pisemny i winna zawiera¢ uzasadnienie.

5. Komisja Rewizyjna wykonuje czynnos$ci kontrolne w dniach i godzinach pracy jednostki kontrolowanej, a w
pozostatych sytuacjach w terminach uzgodnionych z osoba realizujaca zadania bedace przedmiotem kontroli.

6. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze narusza¢ porzadku pracy w kontrolowane;j jednostce.
§ 4. 1. Komisja Rewizyjna sporzadza protokdt z przebiegu kontroli zawierajacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych,

3) data rozpoczecia 1 zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli oraz okresu objetego kontrola,

5) tres¢ protokotu, z powolaniem sie¢ na dokumenty i przepisy prawa,

6) wykaz zalacznikow,

7) wnioski,

8) podpisy 0sob kontrolujacych oraz kierownika kontrolowanej jednostki.
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2. Protokoét sporzadza sie¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
3. Cztonkowie Komisji maja prawo zglosi¢ pisemne zdanie odrebne do tresci protokotu.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo wnies¢ pisemne zastrzezenia do protokotu w terminie 7 dni od
daty jego otrzymania.

5. Komisja Rewizyjna przedstawia protokdél kontroli Radzie na najblizszej sesji w celu przyjecia wnioskow
pokontrolnych i skierowania ich do wykonania.

§ 5. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w dzialaniach Komisji w sprawach,
w ktorych moze powstaé podejrzenie oich stronniczos¢ lub interesownos¢. Wylaczenie nastgpuje na prosbe
cztonka Komisji lub na mocy decyzji Komisji.

§ 6. W zakresie nieuregulowanym do Komisji Rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 14 —
19 Statutu.
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